Google Hangouts Chat

Co je to Hangouts Chat

Sluzba Hangouts Chat usnadruje komunikaci mezi lidmi na fakulté. Mzete si posilat zpravy
s jednim nebo vice kolegy, vytvaret mistnosti pro del$i konverzace se skupinami lidi a
vyuzivat roboty, ktefi vam pomohou s automatizaci prace.

Google Hangouts Chat je soucasti sady aplikaci G Suite pro vzdélavani, kterou mize vyuzit
kazdy zaméstnanec CZU PEF. Google Chat je pIné integrovany do G Suite, komunikuje s
dalSimi aplikacemi a vyhleda v8echny uzivatele G Suite.

Spusténi / instalace Hangouts Chat

Hangouts Chat funguje pfimo v internetovém prohlizeci, nebo muzete pouzit aplikaci pro
Windows nebo macOS. M(zete si také stahnout mobilni aplikaci Android nebo iOS.
VSechny zpravy se synchronizuji bez ohledu na to, jaké zafizeni pouzivate.

Hangouts Chat v prohlizegi:
- pouzijte adresu https://chat.google.com/

Instalace nativni aplikace pro MS Windows:

- https://dl.google.com/chat/latest/InstallHangoutsChat.msi
Instalace nativni aplikace pro macOS:

- https://dl.google.com/chat/latest/InstallHangoutsChat.dmg

Stazeni mobilni aplikace Android z obchodu Google Play:

- https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.dynamite
Stazeni mobilni aplikace iOS z obchodu App Store® spole¢nosti Apple®:

- https://itunes.apple.com/us/app/hangouts-chat/id1163852619

Prihlaseni do Hangouts Chatu

Pokud k tomu budete vyzvani, pfihlaste se ke svému fakultnimu Gctu G Suite (@pef.czu.cz
nebo @g.pef.czu.cz).
Na soukromych uctech Google (gmail.com) nelze pouzivat Hangouts Chat.
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Typy komunikace v Hangouts Chat

PFimymi zpravami mizete komunikovat s jednim kolegou, pfipadné oslovit malou skupinu
UCastnikd. V mistnosti mlzete vést delSi konverzaci se skupinou lidi, jejiz ¢lenové se mohou
ménit. Historii konverzace vidi vSichni ¢lenové mistnosti, takze jim neunikne nic, co uz bylo
probrano. Mistnost mize mit vice konverzaci, tzv. vlaken, pro rizna témata v ramci jedné
mistnosti.
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Ovladani Hangouts Chat

Zalozeni nového vlakna diskuse

Pro odliSeni raznych témat v diskusi, pouzijte diskusni vliakna.

I— Mové viakno v mistnosti Mistnost X

Zapnuti nebo vypnuti historie chatu

U privatnich a skupinovych zprav mlzete ménit nastaveni ukladat / neukladat historii ve
sluzbé& Hangouts Chat. V oblasti pro odpovéd kliknutim zapnéte nebo vypnéte historii.
Vypnuta historie znamena, Ze zpravy budou po 24 hodinach smazany.

Historie je zapnuta
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Historie je vypnuta: zpravy budou po 24 hodinach smazany
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PfiloZeni souboru ke zpravé

Soubory ze svého pocitace, mobilnich zafizeni nebo Disku Google mlzete prikladat pfimo
ke zpravam sluzby Hangouts Chat. M{izete posilat soubory az do velikosti 200 MB ve
formatech BMP, GIF, JPEG, PNG, a nékteré dalSi. Nékteré soubory posilat nelze.

Kdyz pfipojite néjaky soubor v mistnosti, vSichni jeji €lenové a kdokoli, kdo se k mistnosti
pozdgji pfipoji nebo do ni bude pozvan, soubor uvidi.
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Chcete-li pfipojit soubor z pocitacCe, kliknéte na ikonu “Nahrat”.

Chcete-li pfipojit soubor z Google Disku, kliknéte na ikonu Google Disku.

Kdyz sdilite néjaky soubor v mistnosti nebo skupinové zpravé, kazdy ¢len k nému ziska
pfistup pro komentovani.

V mobilni aplikaci Hangouts Chat m(izete pofidit fotku a odeslat ji. Klepnéte na ikonu
“Vyfotit”, pofidte snimek a fotku odeslete.

Sluzba Chat blokuje soubory, které mohou §ifit viry, napfiklad spustitelné soubory nebo
nékteré odkazy. Mezi nepovolené typy souborl patfi napf. dokumenty s makry nebo
komprimované soubory a archivy.



Zahajeni videokonference z Chatu

Ze sluzby Hangouts Chat muzete zahajit videohovor Hangouts Meet.

dpovadat Videokonference

Hangouts Meet

Q Pipojit se

Ve zpravé Chatu kliknéte na ikonu videohovoru Meet a potvrdte. Chcete-li se k videohovoru
pfipojit, kliknéte na “Pfipojit se”.

Pridani odkazu na web

Vlozte URL adresu webu. Pravdépodobné se zobrazi nahled stranky webu.

hitps://www.pef.czu.cz/cs/

Caska zemidilska univerzita v Praze
>~ Provozné ekonomicka
fakulta

PEF
www.pef.czu.cz



Pfridani odkazu na Google dokument, tabulku, formular

Vlozte URL adresu Google souboru. Pravdépodobné se zobrazi nahled souboru.
Pozor - viozenim Google souboru do Chatu se mohou zménit opravnéni ke sdileni, aby
tento soubor mohli komentovat stavajici i budouci ¢lenové mistnosti.

Pfidani ikony emodzi
Do zpravy chatu mizete pfidat smajliky a jiné ikony :-).
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Osloveni ucastnika v konverzaci

V konverzaci Ize oslovit konkrétniho uastnika (tzv. @zminéni). PouZijte znak @ pro
vyvolani seznamu ucastnikl a zvolte jednoho nebo vSechny uc¢astniky konverzace. Zvoleny
ucastnik obdrzi notifikaci, stejné jako byste jej oslovili pfimou zpravou.

®® viichni
@™ Poslat oznameni véem
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® Meet Robot
@ An intelligent scheduling assistant



Oznameni - notifikace v Hangouts Chat

Kdyz s vami nékdo ve sluzbé Hangouts Chat zahaji konverzaci, mizete dostat oznameni.
Pokud néjakou konverzaci vytvofite, odpovite na ni nebo jste v ni @zminéni, oznameni z ni
dostavate automaticky, ale pozdéji je muzete vypnout. Oznameni si také muzete upravit
podle zafizeni a nechat si poslat e-mail, pokud si néjakou zpravu nepfectete béhem 12
hodin.

PouZiti robott v Hangouts Chat

Roboti jsou zvlastni ucty, se kterymi miizete chatovat stejné jako s lidmi. Roboti vam v
konverzaci poskytuji moznost pfipojit se ke sluzbam v Hangouts Chatu, napfiklad vyhledavat
informace, planovat schuzky nebo provadét ukoly.

Nékteré roboty, napfiklad Meet a Google Drive, vytvari a spravuje spolecnost Google. Jiné
roboty vytvareji a spravuji externi dodavatelé softwaru.



