Google Hangouts Meet

Navod pro on-line vyuku na CZU PEF pomoci aplikace Google
Hangouts Meet (sou€ast G Suite pro vzdélavani)

Navod pro zahajeni videohovoru Hangouts Meet pro pedagogy

Zahajeni videohovoru Meet z webové stranky meet.google.com

Nejjednodussi zplisob zalozeni a zahajeni videohovoru Hangouts Meet je v prohlize¢i
z webové stranky meet.google.com: https://meet.google.com/

V prohlizeci pfejdéte na
https://meet.google.com/

Q Meet 2313 + po,9.3. 8 O @

Pokud jste pfihlaSeni ke
svému Google uctu, pak
na uvodni strance Google
Meet uvidite vpravo
nahofe svUj profilovy
obrazek, nebo poc¢atecni
pismeno vaseho jmeéna.

<+ Zahdjit schlizku nebo se pfipojit

Dnes nemate nic naplanovéno

Kliknéte na "Zah4jit
schuzku nebo se pfipojit"

+  Zahajit schlizku nebo se pfipojit

Dnes nemate nic naplédnovano



https://meet.google.com/
https://meet.google.com/

Potom zadejte vlastni
oznaceni schuzky (bez
diakritiky), nebo text
nevyplriujte a kliknéte na
“‘PokraCovat”

Videohovor je nyni
pfipraven.

Pokud bude kamera
zapnutd, uvidite pohled z
kamery. Kameru i
mikrofon mizete jesté
pfed zahajenim schuzky
vypnout.

Kliknéte na “Pfipojit se ke
schuzce”

Po pfipojeni videohovoru
systém automaticky
vygeneruje kéd pro
pfipojeni.

MdzZete rovnou pozvat
dalsi ucastniky
videohovoru (“Pfidat lidi”)
nebo pouzijte odkaz pro
pfipojeni k videohovoru.
Odkaz muzete napf.
poslat e-mailem
studentlim, nebo ho
zverejnit na webu Ci
socialni siti.

Pozor nezamérite kod
schlzky s vami zvolenym
oznacenim.
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Zahajit schlizku nebo se pripojit

Zadejte kéd nebo pfezdivku schizky. Cheete-li zahéjit viastni
schizku, zadejte pfezdivku nebo pole ponechte prazdné.

cviceni-SKR

Neni tu nikde jiny

Jste v konferenéni mistnosti?

Sdilet obrazovku

cviceni-skr

Pripojit se ke schizce

Pridat dalsi lidi

Tyto Odaje sdilejte s

idmi, ktefi se maji schuzky ucastnit

https://meet.google.com/yfx-oacv-ifp

|D Kopirovat informace pro pripojeni

&+ Pridat lidi

v ramci organizace Provozné ekonomicka fakulta -




Po pfedani odkazu
videohovoru studentim
jiz jen Cekate na jejich
pfipojeni k videohovoru.

V tomto pfikladu se
schuzky tcastni jen jeden
dal$i uZivatel (jeho
kamera je vypnuta a
zobrazuje se pouze
profilovy obrazek).

«+ Xaver Kedua

Naplanovani videohovoru Meet v Google kalendafri

DalSi moznosti zalozeni a zahajeni videohovoru Hangouts Meet je vytvoreni udalosti v
Google kalendafi (https://calendar.google.com) a pfipojeni odkazu pro Meet.

V prohlizedi oteviete
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stranku pro Google
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V kalendafi vytvorte g
. R , 3 4 5 6 7 8
udalost pro online vyuku a
zvolte “DalSi moznosti”. »
Cvigeni: Socialni komunikace a rétorika
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Pridejte videohovor
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O Piidatvideohovor = ‘_

Opravnéni hosta
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Pridat oznameni
Zobrazit seznam hostil
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Pridejte popis



Systém automaticky
vygeneruje kod pro
pFipojenl' (|D SCthZky).. Pfipojit se do Hangouts Meet

Kéd Vldite pO rOZbaIeni meet.google.com/sbg-oyng-zhp

nabidky pfidaného :Eesecthgﬂcz:;;e_com.-’SIJg-O'_v'n-:-Z'!lz- ‘//

videohovoru.

] Q Hangouts Meet = X

V pravé &asti detailu
udalosti pfidejte hosty -
studenty jako u€astniky
vaseho videohovoru.
Hosty pfidejte zadanim

Hosté Mistnosti

Pridat hosty

3 hosté

e-mailovych adres. Zatim bez odpovad 2 =
- xaverl(@g.pef.czu.cz
= (rganizétor
g Xaver Kedua
O Xaver Terzo
MAVRHOVANE CASY
Opréavnéni hostd
(0 Upravit udélost
Pozvat jiné uzivatele
Zobrazit seznam host{
MUzete pridat i skupinu -
studentu, kterou si mizete .
v . . Pfidat hosty
vytvofit v aplikaci Google
Groups it
(https://groups.google.com) oty =2

Zatim bez odpovédi: 2

o s . . v @ xaver]@g.pef.czu.cz
Zadani udalosti ukonéete B Il

tlacitkem “Ulozit”. studenti-skr_skupina@g.pef.. (3) + I X

NAVRHOVANE CASY
Opravnéni hosti

(O Upravit udalost

Pozvat jiné uZivatele

Zobrazit seznam hosti

Po ulozeni udalosti
muzete poslat vSem Cheete hostiim s Kalendafem Google poslat e-mail
hostim e-mailovou podimba

pozvanku k videohovoru. [6) Zaviit Neodesilat  Poslat



https://groups.google.com/

VSem ucastnikim pfijde
e-mailova pozvanka s
informaci o datu a ¢asu
konani.

Kazdy student - uastnik
videohovoru pak muze v
e-mailu potvrdit svou ucast
na online schlizce.

Student vidi pozvanku ve
svém Google kalendafi.

Pozvanka: Cviceni: Socialni komunikace a rétorika - po 6. dub &

2020 10AM - 10:30AM (CEST) (xaver2@g.pef.czu.cz)
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Cviceni: Socidlni komunikace a rétorika, 10AM



Po kliknuti na udalost v
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nasledné odkaz vlozit do v - 10
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Ano: 2, Zatim bez odpovédi: 1

Pokud student otevie ® B
aplikaci Hangouts Meet

(https:/meet.google.com/) v

den, kdy se videohovor

kona, nabidne se mu

pfimy odkaz pro zahajeni

schlizky.

4+  Zahgjit schizku nebo se pfipojit

23:00 Cviceni: Socialni komunikace a retorika
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Schvalovani “anonymnich” u€astnikd videohovoru

Po zahajeni videohovoru musi pedagog schvalit vSechny zadosti o pfipojeni “anonymnich”
ucastnika.

Tato zadost pfijde od kazdého ucastnika

schuzky ktery se pfihlasil “anonymné”, tedy
v aplikaci Meet pfes obdrzeny kod schizky. o R —

Nékdo se chee pFipojit k této schizce

Kazdého takového uzivatele musi Odmitnout  Povolit
pedagog individualné schvalit, jina
moznost neni.

Jedina moznost jak nemuset schvalovat pfichozi u€astniky je nezvat studenty anonymné
pouze pfes kdd, ale zvat je pfes jejich gmailovy ucet.

Pokud pozvete napf. prostfednictvim Google kalendare uzivatele s google (gmail.com)
uctem, pak se do Meet pfihlasi bez schvalovani. DalSi moznosti je pozvat u€astniky pfimo
v aplikaci Meet.

Ugastnici, které nebude muset zakladatel schlizky schvalovat musi byt pozvani.
UcCastnik s google uctem, ktery neni pozvan ale ma spravny kod schizky, musi také
pozadat o pfipojeni a zakladatel Meet ho musi pro uc¢ast na videohovoru schvalit.



