Google Hangouts Meet

Navod pro on-line vyuku na CZU PEF pomoci aplikace Google
Hangouts Meet (soucast G Suite pro vzdélavani)

N&vod pro nahravani a sdileni videohovor
Hangouts Meet (pro pedagogy)

Organizatofi videohovoru Meet, ktefi zalozi online schiizku z U¢tu G Suite, mohou nahrat
zdznam videohovoru. Tyto zdznamy lze nasledné sdilet s dalSimi uzivateli, ktefi si potom
videohovor mohou kdykoliv pfehrat.

Nahravky budou obsahovat hlavni okno videohovoru Meet, véetné vstupu aktivnich
UCastniku a sdilenych oken.

Nahravky se ukladaji na Google Disk pedagoga - organizatora videohovoru a odkaz je
pfidan k udalosti v Google Kalendafi. Zakladatel online schizky pak také obdrzi notifikaéni
e-mail s odkazem na nahravani.

Studenti, pfipadné dalsi u¢astnici videohovoru ktefi se nepfipojuji u¢tem G Suite, dostanou
upozornéni na zahajeni nebo zastaveni zaznamu, nemohou ale nahravani ovlivnit.

DalSi u€astnici videohovoru pfipojeni u¢tem G Suite mohou probihajici nahravani zastavit a
mohou i nahravani zahgjit. Pokud dalSi u¢astnik zahaji nahravani, zaznam nahravky je vzdy
uloZzen na disku organizatora - zakladatele videohovoru a Uu€astnik ma tento zaznam od
organizatora nasdileny.

Pozn.: Funkce nahravani videohovorti je k dispozici pouze pro verzi pro pocitace. UZivatelé
mobilnich aplikaci dostavaji oznameni o zahajeni nebo zastaveni zaznamu, ale nemohou
zaznam ovladat.

TIP: Zaznamenejte vas videohovor s online vyukou a zpfistupnéte jej i ostatnim studentiim,
ktefi se zivé online schizky nemohli zd€astnit.



Co mohu dal délat s pofizenym zaznamem videohovoru

Poté co se nahravka videohovoru ulozZi na Google disk do slozky MUj disk / Meet
Recordings, mlzete zaznam poskytnout dal$im studentiim nebo jinym uzivatelim témito
zpusoby:

1. Odkaz na zdznam videohovoru nasdilim pfes Google Disk
- jednoznaéné nejlepsi zpusob jak nahravku postoupit dalsi uzivatelim
- uzivatelé Google nemusi soubor stahovat, Setfi tim misto na svém pevném
disku (Pozor: del§i videozaznamy online schiizek mohou byt datové objemné
a muze byt problém s fyzickym uloZzenim na disk)
- odkaz na soubor s nahravkou Ize jednoduSe mnoha zpUsoby predat nebo
zverejnit
- podrobny popis sdileni je dale v tomto navodu (“DalSi operace se zazhamem
videohovoru Meet”)
2. Nahravku videohovoru stahnout a umistit do videotéky
- v tomto pfipadé kontaktujete spravce videotéky Ing. Martina Sloupa (tel.:
+420 22438 2912, e-mail: msloup@pef.czu.cz)
3. Odkaz na zaznam videohovoru ulozit do LMS Moodle (https://moodle.czu.cz/)



mailto:msloup@pef.czu.cz
https://moodle.czu.cz/

Spusténi a zastaveni nahravani videohovoru Meet

Oteviete Hangouts Meet a
zahaijte videohovor, nebo se k
nému pfipojte.

V probihajicim videovoru
zvolte "Dal$i moznosti" vpravo
dole a kliknéte na "Nahrat
schuzku"

Pfijméte Zadost o souhlas s
nahravanim schizky
(souhlasit musi vsSichni
UCastnici schizky).

PocCkejte, az zaCne nahravani.

V levé horni ¢asti obrazovky
se objevi status o probihajicim
nahravani.

Ostatni ucastnici jsou
upozornéni na zahajeni nebo
zastaveni zaznamu.

@  Nahrét schizku

[®] zZmeénit rozvrzen

L1 Celdobrazovka

[E]  Prepnout kameru

[Egl  zapnout titulky

Podrobnosti schlizky ~ 4

€83 Nastaven

2 Poust zvuk z telefonu

E Nahlasit problém

(@ Napoveda

=

Sdilet obrazovku

Pozadat o souhlas

Cdmitnout

PFijmout

@ NAHRAVANI




Pro ukon&eni zaznamu
kliknéte na "Zastavit
nahravani" a tuto akci
potvrdte.

Nahravani se zastavi
automaticky, pokud vSichni
Ucastnici opusti schiizku.

Pockejte 10 nebo vice minut,
nez bude nahrany soubor
vygenerovan a uloZzen na
Google Disk do slozky MUj
disk / Meet Recordings.

Nazev nahravky obsahuje
oznaceni nebo kod schizky a
¢as nahravky.

Organizatorovi schiizky, pfip.
0sobé, ktera zahajila
nahravani, je odeslana
e-mailova notifikace s

odkazem na nahrany zaznam.

@ NAHRAVANI

Zastavit nahrivani

Zménit rozvrzeni
1 Celd obrazovka
Pfepnout kameru
Zapnout titulky
Nastaveni

Pouzit zvuk z telefonu

Nahlésit problém

Napovéda

0 _— 3]
b Sdilet obrazovku

Podrobnosti schtizky ~

MUj disk > Meet Recordings -
Nazev Viastnik
u zag-eaeh-obq (2020-03-11 at 05:36 GMT-7)
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Zaznam byl nahran.
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Zaznam videohovoru se také

. ., &l 2 W9 %
automaticky objevi v Google @ '
kalendari. @ Cviceni: Socialni komunikace a

rétorika

N h Lo, . Stfeda, 11. bfezna - 3:15-4:15PM

ahravani zaznamu

. . . Pfipojit se ke sluZb& Hangouts Meet
videohovoru je automaticky i e
spojeno s udalosti kalendare o 3host

. o =Y Ano: 1, Zatim bez odpovédi: 2

online schizky, pokud se e o
nahravani spusti a zastavi S organizitor
béhem naplanovaného ¢asu =SSR <
SChOZky Wg‘l_‘em ifllwwkc11u|\kaceare‘.onka a Ml Cvigeni: Social +———

£ 10 minut pfedem
Pozvani uzivatelé kalendare, 2 XaverFyrsta
ktefi jsou ve stejné doméné
jako organizator schizky, maji
automaticky pfistup k
zaznamu.

Zicastnite se? Anoc Ne Mozna ~



DalSi operace se zaznamem videohovoru Meet

UloZzenou nahravku
videohovoru na Google Disku
(MUj disk / Meet Recordings) —
muzete prehrat, stahnout na
svUj pevny disk (ve formatu
mp4) nebo zaznam muzete
sdilet dalSim studentim nebo
kolegum.

Mljdisk > Meet Recordings

Nahled

Chcete-li zaznam dal sdilet, prEE— :
vyberte nahravku na Google Mgl g (AT 2
disku a kliknéte na “Sdilet”. o+ sdilet

GO Ziskat odkaz ke sdileni

Pridat do prostoru >
Pfesunout

Oznatit hvézdickou

N = M

Pfejmenovat

Zobrazit podrobnosti
Spravovat stopy titulkd
Spravovat verze
Vytvofit kopii

Nahlasit zneuziti

Stahnout

] CHmEON : N

Odstranit

=

V nastaveni sdileni muzete
vyplnit konkrétni uzZivatele
(e-maily).

Nastaveni sdileni

Odkaz pro sdileni (dostupny pouze spolupracovnikim)

Kdo ma pfistup

@ Soukromé — pfistup mate pouze vy Zménit...

Pozvat uZivatele:

Zadejte jména nebo e-mailové adresy g ~



Pokud nemate konkrétni
adresy a chcete zaznam
zpfistupnit studentim, zmérite
sdileni odkazu.

I'“

Zvolte typ sdileni “vSichni, kdo
maji odkaz”, pfipadné jiné.

Pak zkopirujte odkaz pro
sdileni. Tento odkaz mizete
poslat e-mailem, nebo
zvefejnit na webu nebo soc.
siti.

Kazdy kdo bude mit odkaz, si
pak bude moct zaznam
videohovoru pfehrat, pfipadné
stahnout.

Nastaveni sdileni

Odkaz pro sdileni (dostupny pouze spolupracovnikim)

| htips:/{drive.google com/file/d/1XEQ3m3GH1Qphts DCVjyMXtaxbmstiD PKiview ?usp=

Kdo ma pfistup

@  Soukromé — piistup mate pouze vy / Zmeénit...

g5y Xaver Fyrsta (vy)
e il Tl rakiea
o caverl@opefczucz

Sdileni odkazl

Zapnuto — vefejne na webu
3
6‘ Vyhledavat dokument a pfistupovat k nému mohou vEichni uZivatelé intemetu
Meni ffeba piihlaseni.

. Zapnuto — vSichni, kdo maji odkaz
=  Pfistup k poloZce mohou ziskat viichni uZivatelé, kiefi znaji odkaz. Pfihlaseni
neni nuiné.

Zapnuto — Provozné ekonomickd fakulta - Ceskd zemédélsks
B univerzita v Praze )

Kdokoli v doméné Provozné ekonomicka fakulta - Ceska zemédélska

univerzita v Praze miZe vyhiedat a ma pfistup

Zapnuto — V&ichni v doméné Provozné ekonomicka fakulta -

Ba Ceska zemédélska univerzita v Praze, kdo maji odkaz

= Kdokoli v doméné Provozné ekonomicka fakulta - Ceska zemédélska
univerzita v Praze, kdo ma odkaz, ma k této poloZce pristup.

s Vypnuto — konkrétni lide

s

Sdileno s konkrétnimi uZivateli

Nastaveni sdileni

Odkaz pro sdileni /

| https://drive.google.comffile/d/1XEQ3m3GH1Qpht5DCVj

Kdo ma pfistup



Sdileni videohovoru Meet v LMS Moodle

V LMS moodle nasdilite zvolené

video stejné, jako jakykoliv jiny odkaz:

e v daném kurzu zapnéte rezim
uprav;

e zvolte - Pridat €innost nebo
studijni material a zcela dole
vyberte URL a kliknéte na
Pridat;

e nasledné v nazvu odkaz na
video vhodné pojmenuijte;

e do pole Externi URL vlozte
odkaz, ktery jste ziskali pfi
Nastaveni sdileni na svém
Google Disku.
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Flash

I:i Knina

& Popisek
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Soubor
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URL
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Madul URL umoZfiuje uéiteli pouzZit

bovy

0dKaz jako zdri

naterial kurzu. Ve co je
volné k dispozici on-line, jako jsou dokumenty

e byt pouZifo v odkazu; URL

stni stranka na internetovjch

strankach.

Konkrétni URL webové stranky mohou byt

kopirovany a vloZeny neba uéitel miZe pouZit

jake jméno studenta, pokud to URL vyZaduje.

wéimnéte si, Ze odkaz URL muZe byt pfidan do
jakéhokoli jiného zdroje nebo innosti

prostfednictvim textového editoru

(® Oficiaini dokumentace (anglicky)

EEZDIETD)

VHODNY NAZEV

Odkaz, ktery jste ziskali pfi Nastaveni sdileni na svém Google Disku l (Vyberm odkaz )
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