Google Hangouts Meet

Navod pro on-line vyuku na CZU PEF pomoci aplikace Google
Hangouts Meet (soucast G Suite pro vzdélavani)

Navod na ovladani videohovort Hangouts Meet (pro pedagogy)

Po zahajeni videohovoru nebo pfipojeni k videohovoru vidite zakladni obrazovku Hangouts
Meet. Na obrazovce vidite bud pfenos z kamery (vlastni nebo dalSich u€astnikd), nebo jen
nahledy na osobni profily uzivatell (pokud maji vypnutou kameru).
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Popis ovladacich prvka zakladni obrazovka Hangouts Meet

Ovladaci prvky vpravo nahofe:

1. otevfe pravy pruh se seznamem
pfipojenych ucastnikl videohovoru

2. otevfe pravy pruh s nastrojem Chat
pro textovou komunikaci

3. vas osobni profil nebo nahled z vasi
kamery

Ovladaci prvky vlevo dole:

4. podrobnosti schizky - napf. 4
informace o pfipojeni obsahujici kod
pro pfipojeni dalSich uzivatelu

Podrobnosti schiizky ~

Ovladaci prvky dole uprostfed:

5. vypnuti / zapnuti mikrofonu
6. ukonceni (opusténi) videohovoru
7. vypnuti / zapnuti kamery

Ovladaci prvky vpravo dole:

8. sdileni vasi obrazovky pro ostatni
ucastniky

9. dalSi moznosti a funkce (zdznam
schuzky, zména rozvrzeni, E .
nastaveni apod.) Sdilet obrazovku




Pridavani ucéastniku videohovoru

Pokud je zapnuty pravy pruh “Lidé” zakladni
obrazovky Meet, zobrazuje se seznam
pfipojenych ucastnik(i videohovoru.

U jmen Ucastnikd jsou zobrazeny nahledy
jejich profilt. Profily mohou zobrazovat
nahledovou fotografii nebo obrazek,
pfipadné poc¢atecni pismeno ze jména
uzivatele.

Pro kazdého ucastnika lze rozbalit dalSi
nabidku s moznosti pfipnout u€astnika na
hlavni obrazovku, zapnout / vypnout zvuk
jeho reproduktoru, pfip. u€astnika odebrat z
videohovoru.

Nékteré funkce jsou povolené pouze pro
nékteré uzivatele, napf. jen pro zakladatele
Meet, nebo uCastnika pfipojeného pres ucet
G Suite.

Tip: Pokud béhem videohovoru dochazi ke
zvukové zpétné vazbé nebo Sumu na
pozadi, mUzete ztlumit mikrofony ostatnich
lidi.
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Chat (textova komunikace) mezi u€astniky videohovoru

Pokud je zapnuty pravy pruh “Chat”
zakladni obrazovky Meet, zobrazuji se
textové zpravy pripojenych ucastnikl
videohovoru.

Zadejte textovou zpravu do pole ve spodni
Casti chatu a kliknéte na ikonu “Poslat
zpravu”.

Béhem online schiizky mizete kdykoliv
odesilat zpravy ostatnim hostum
videohovoru z pocita¢e nebo mobilniho
zafrizeni.

Vase zpravy uvidi v8ichni u€astnici
videohovoru.

Textové zpravy mlzete vidét pouze tehdy,
kdyz jste na schiizce. Zpravy odeslané pred
pfipojenim se nezobrazi a pfi odchodu ze
schlizky zmizi vSechny zpravy.

Pokud nemate zapnuty pravy pruh se
zpravami a pokud nékdo posle zpravu,
budete upozornéni ikonou s po¢tem
nepfecétenych zprav nad ikonou chatu.
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Tip: Sdilejte odkazy na dalSi online zdroje
Google, jako jsou dokumenty nebo tabulka
Google apod.

Tip: Studenti mohou béhem videohovoru -
prezentace posilat dotazy prostfednictvim
chatu, aniz by prerusili pedagoga. Po
skonceni prezentace nebo jeji Casti
odpovézte na vSechny otazky.
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PY/edit?usp=sharing




Podrobnosti videohovoru a informace o pfipojeni

Po rozbaleni nabidky vlevo dole na
zakladni obrazovce Meet uvidite zalozky @ raay e
“‘Podrobnosti” a “Pfilohy”.

Informace pro pfipojeni

https://meet google com/jxg-fhih-okz

Zalozka “Podrobnosti” obsahuje informace
pro pfipojeni - adresu s odkazem na
probihajici videohovor.

|_|:| Kopirovat informace pro pripojeni

Podrobnosti schiizky v ¢ La
ZaloZka “Priloha” zobrazi pfilohy z
kalendare Google (pokud schlzka byla
planovana pres kalendar)
Kliknutim na “Kopirovat informace pro “Pokud se chcete pripojit k videohovoru,
pfipojeni” zkopirujete text s odkazem na kliknéte na tento odkaz:...”

schlizku.

Vlozte podrobnosti o schizce do e-mailu,
chatu nebo jiné aplikace a odeslete je
pozvanému uzivateli.



Nastaveni rozvrzeni obrazovky

Zménit rozvrZzeni obrazovky videohovoru
Meet mlzete v menu vpravo dole (tfi svislé
tecky).

Implicitné je nastaveno zménit rozvrzeni
automaticky, toto nastaveni zobrazuje
nejaktivnéjsi obsah a ucastniky.

Pokud chcete, muzete pfepnout na jiné
rozvrzeni.

Moznosti rozvrzeni:

- Automaticky - vybere rozvrzeni za
vas.

- Dlazdice - zobrazuje az 4 uCastniky
ve stejné velikosti, kdyZ neni k
dispozici Zzadna prezentace. Pokud
existuje prezentace, vyplni okno az
tfemi u€astniky v pruhu vpravo.

- Fokus - prezentace, aktivni
ucastnik, nebo pfipnuty ucastnik
vyplni celé okno.

- Postranni panel - vidite aktivniho
ucastnika nebo prezentaci s dalSimi
ucastniky v pruhu vpravo.

Tip: Kliknutim na obrazek uc€astnika (nebo
na ikonu Spendliku) jej pfipnete trvale na
obrazovku. Tim se do¢asné zméni
rozvrzeni obrazovky Meet.
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Nastaveni kamery a mikrofonu

Zménit nastaveni kamery a mikrofonu
probihajiciho videohovoru Meet mizete v
menu vpravo dole (tfi svislé te¢ky).

V zalozce “Zvuk” nastavite mikrofon a
reproduktory.

V zaloZce “Video” nastavite kameru a
rozliSeni videa.
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Prezentace - sdileni obrazovky béhem videohovoru

Béhem videohovoru muzete prezentovat
celou obrazovku nebo konkrétni okno a
sdilet vyukové materialy, dokumenty,
prezentace, tabulky a dalsi.

Sdilet obrazovku
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Béhem sdileni obrazovky se na riiznych
Castech zakladni obrazovky Meet objevi
upozornéni “Mate slovo”. Zobrazeni
upozornéni je zavislé na zvoleném
rozvrzeni obrazovky.

Soucasné s upozornénim “Mate slovo” se
zobrazuje tlacitko “Pfenechat slovo
ostatnim”. Timto tlacitkem sdileni
obrazovky ukoncite.

Ostatni ucastnici béhem vasi prezentace
uvidi upozornéni ze slovo mate vy (“... ma
slovo”).

Béhem prezentace se mohou se sdilenim
své obrazovky pfidat dalSi ucastnici
videohovoru.

Muzete se také pfipojit k videohovoru pouze
se svoji prezentaci, bez pouziti kamery,
mikrofonu a chatu.

Kdyz se pfipojite k prezentaci, ve
videohovoru se zobrazi pouze okno nebo
aplikace vadeho pocitace. Nebude odesilan
ani pfijiman zadny zvuk ani video.

Mate slovo

Budete moct prevzit od uZivatele Xaver Fyrsta
slovo jako hlavni prezentujici

Zrusit Sdilet

Jste pripraveni se pripojit?

Tohoto hovoru se uéastni Xaver Fyrsta a Xaver Kedua
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Jak zobrazit svou vlastni prezentaci v okné Meet

KdyZ pfi prezentaci sdilite obrazovku, v
implicitnim nastaveni nevidite svoji
prezentaci v okné Hangouts Meet.

PFi zahajeni sdileni obrazovky se objevi
upozornéni “Mate slovo” a tlacitko pro
ukonc&eni sdileni (“Pfenechat slovo

ostatnim”).

Soucasné se zacne vpravo nahore vedle
mého profilu zobrazovat nahledové okénko
probihajici prezentace. V nahledovém
okénku je popisek “Prezentace (Vy)” a
symbol ztlumeného reproduktoru.

Mala vsuvka - vysvétleni principu
fungovani prezentaci Meet.

Tim Ze zacnu sdilet obrazovku, se jako
ucastnik Meet “rozdvojim” do dvou roli.
Jednak zlstavam v roli spikra, a pak
prfidavam roli prezentéra mé sdilené
obrazovky nebo okna.

Z pohledu dalsich tcastniku schizky také
vystupuji jednak jako osoba - tcastnik
schuzky a pak jako osoba - prezentér, tedy
Jako sdilena obrazovka nebo okno.

Zpét k problému - nevidim svou vlastni
prezentaci.

Kdyz budete chtit v okné probihajici
schuzky Meet vidét svoji prezentaci - tedy
svou sdilenou obrazovku nebo okno,
kliknéte doprava nahoru na nahledové
okénko s prezentaci.
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V hlavnim okné& Meet uvidite svou @ e siono " )
prezentaci.

V nahledovém okénku se objevi symbol
Spendliku, to znamena Ze jste trvale
“pFipnul” pohled na prezentaci.

Po prejeti mySi pfes okno Meet s
prezentaci se také objevi symbol $pendliku.
Kliknutim na Spendlik k hlavnim okné&, nebo
v nahledovém okénku, se prezentace
pfestane zobrazovat.

Klavesové zkratky Hangouts Meet

Seznamte se s klavesovymi zkratkami

Klavesové zkratky X
Hangouts Meet:
Napovéda
NapFI'klad OteV-"It?D'aZCVkU s napovédou ke kldvesovym 4
zkratkam

Vypnuti/zapnuti kamery Ctrl+"e",
Vypnuti/zapnuti mikrofonu Ctrl+"d".

Usnadnéni pristupu

0Oznamit, kdo pravé mluvi

Chcete-li zobrazit uplny seznam

z ” 0 v . c + + m
klavesovych zkratek, stisknéte Shift+"/". Oznamit aktualni informace o mistnosti
ovladani
Vypnout nebo zapnout kameru arl [+ e
Vypnout nebo zapnout mikrofon et + d
Zobrazit nebo skryt lidi cul + ah |+ p

Zobrazit nebo skryt chat cul |+ sl + e



